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OBJETIVO

Asegurar que el tramite de la aprobacion de prestaciones adicionales de obra se desarrolle con

observancia del plazo y los requisitos que dispone * las siguientes normas legales:

a. Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobado mediante Ley N° 29873 vy D.
S. N° 138-2012-EF.

b. Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobado mediante Ley N° 30225 y D.S.
N° 350-2015-EF.

c. Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas mediante Ley N° 30225 y D.S.
N° 350-2015- EF y su modificatoria aprobada mediante D.L. N°® 1341 y D.S. N° 056-2017-EF.

En caso de vacio o deficiencia contenida en el presente Procedimiento, prevaleceran y se

aplicaran supletoriamente las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado, su

Reglamento y modificatorias.

ALCANCE

El alcance del presente procedimiento abarca a todos los Contratos de Obra que hayan sido

suscritos dentro del marco de las siguientes Leyes:

a. _Ley Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas mediante D.L. N® 1017 y D.S. N°
184-2008-EF y sus modificatorias aprobadas mediante Ley 29873 y D.S. N° 138-2012-EF.

b. Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas mediante Ley N° 30225 Y D.S.
N° 350-2015-EF.

c. Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas mediante Ley N° 30225 y D.S.
N° 350-2015-EF y sus modificatorias aprobadas mediante D.L. N°® 1341 Y D.S. N° 056-2017-
EF.
'3

DEFINICIONES

3.1 Adenda al Contrato: Documento suscrito por las partes que intervinieron en el Contrato
de Obra, por medio del cual se incorpora al contrato las modificaciones aprobadas.
3

3.2 Asesor Técnico Externo: Es una persona natural o juridica que brinda sus servicios
profesionales especializados en asesoria sobre aspectos técnicos durante la contratacion,
ejecucion y supervision de estudios, proyectos y obras de SEDAPAL en el ciclo del Proyecto
de Inversion Publica.

3.3 Coordinador de obra: Es un Ingeniero designado por el Jefe del Equipo a cargo de la
obra, en. la cual, por mandato de Ley, sea necesario contar con un Supervisor Externo, y es
el responsable de cautelar el cumplimiento del contrato * _suscrito con el Supervisor
Externo, asi como de realizar el seguimiento y atencidon de las diversas * solicitudes
presentadas * por el Contratista de la obra, * a través del Supervisor Externo, a fin que
estos sean atendidos dentro del plazo fijado por la normatividad vigente

3.4 Contratista: Persona natural o juridica que brinda los servicios necesarios (mano de obra,
materiales, y equipos) para la ejecucién de una obra, y que ha suscrito contrato con
SEDAPAL de conformidad con las normas legales vigentes.

3.5 Contrato de Obra: Documento que suscriben el representante legal de SEDAPAL y el
representante legal de la firma Contratista que debe ejecutar la obra, que incluye las Bases
integradas, la propuesta técnica y econdmica del contratista.

3.6 Contrato de Consultoria para supervision de Obra: Documento que suscriben el
representante legal de SEDAPAL y el representante legal del Supervisor que debe supervisar
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3.7

3.8

3.9

la ejecucidn de la obra, que incluye las Bases integradas, la propuesta técnica y econdmica
del supervisor.

Cuaderno de Obra: Documento que, debe estar_legalizado, foliado y firmado por el
Inspector o Supervisor segun corresponda y el Residente de Obra, donde se anotan las
ocurrencias, ordenes, consultas y respuestas a las consultas.

Expediente Técnico de la Prestacion Adicional de Obra: También denominado
Expediente Técnico del Adicional. Es el conjunto de documentos, mediante los cuales se
formulara el presupuesto adicional de obra, segun el sistema de contratacion del contrato
de obra, y en base a lo normado en el Art. 175° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado. Esta conformado por:

» Memoria Descriptiva.

« Estudio Topografico, que por la naturaleza del adicional-de obra sea necesario.

» Estudio de Suelos, que por la naturaleza de adicional de obra sea necesario.

« Sustento de causal de adicional, incluido copias del Cuaderno de obra.

» Especificaciones Técnicas, que por la naturaleza de adicional de obra sea necesario.

 Planos de detalle para la ejecucién del Adicional de Obra
» Planilla de Metrados y Sustento de Metrados.

» Presupuesto del Adicional de Obra

» Presupuesto Deductivo Vinculante,

« Analisis de Costos Unitarios.

» Cotizaciones de los insumos, de los materiales, de las herramientas y/o de las
magquinarias (minimo tres por cada uno de ellos) cuyos precios no estan previstas en el
presupuesto de obra materia del contrato principal.

« Acta de pactacion de precios.

« Gastos Generales y Utilidad propios del adicional.

» Porcentaje de Inciden80cia del Adicional.

» Formulas Polindmicas

« Programa de Ejecucion de Obra (CPM)

» Calendario de Avance de Obra Valorizado

« Calendario de Adquisicion de Materiales o Insumos tanto importados como nacionales

 Disposiciones Especificas, que por la naturaleza del adicional de obra sea necesario.

» Y otros documentos_técnicos que la Normatividad Legal vigente exija, asi como aquellos
gue por la naturaleza de la obra sean necesarios.

*

Expediente de la Prestacion Adicional de Obra: Es el que contiene la documentacion

sustentadora para la aprobacion o denegacion de un presupuesto * adicional de obra, esta

conformado por: el Expediente Técnico del * Adicional segun definicion en el item * 3.7,

Informe del Supervisor, Informe Técnico emitido por el Equipo a cargo de la obra, Informe

Legal * del Especialista de la Gerencia de Asuntos Legales y Regulacién, el Resumen

Ejecutivo para el Directorio, Acuerdo de Directorio o Resolucién Aprobatoria o Denegatoria,

cartas, memorandos, entre otros documentos.

3.10 Inspector de obra: Es un Ingeniero Colegiado, habilitado, designado por el Jefe del Equipo

a cargo de la obra, responsable de velar directa y permanentemente por la correcta
ejecucion de la obra y del cumplimiento del contrato. Los requisitos para Inspector estan
definidos en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

3.11Supervisor: Es una persona juridica o natural contratada, mediante el contrato de

consultoria para supervision de obra, para supervisar la ejecuciébn de una obra. Es
responsable de cautelar el cumplimiento del expediente técnico del contratista de la obra, asi
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como de las condiciones establecidas en el contrato de obra. Los requisitos para el
Supervisor estan definidos en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

3.12 Grupo de Trabajo: Es un grupo de profesionales pertenecientes a la Gerencia de Proyectos
y Obras, designados para desarrollar el Expediente Técnico de la Prestacion Adicional, en
funcién a la naturaleza, magnitud y complejidad de la obra principal, asi como la capacidad
técnica y/o especializacion de cada uno de sus integrantes. Dicho grupo estara conformado
la cantidad de integrantes que requiera la elaboracion de dicho Expediente Adicional.

DOCUMENTOS A CONSULTAR

4.1 Contrato de Obra y los demas documentos que forman parte del mismo.
4.2 Contrato de Consultoria para Supervision de Obra.
4.3 Cuaderno de Obra.
4.4 Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento para los Contratos de Obra que hayan
sido _suscritos dentro del marco de las siguientes Leyes:
4.1.1 Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas mediante D.L. N° 1017 y
D.S. N° 184-2008-EF y sus modificatorias aprobadas mediante Ley N° 29873 y D.S.
N° 138-2012-EF.
4.1.2 Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas mediante Ley N° 30225
y D.S. N° 350-2015-EF.
4.1.3 Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas mediante Ley N° 30225
y D.S. N° 350-2015-EF y sus modificatorias aprobadas mediante D.L. N° 1341 y D.S.
N° 056-2017-EF.
4.5 Resolucién de Contraloria N°© 147-2016-CG publicada el 14.05.2016
4.6 Directivas, Pronunciamientos y/o cualquier disposicion pertinente, emitida por el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).
4.7 Ley N© 29784, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
4.8 Decreto Supremo NO 005-2012-TR — Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.
X

4.9 Demas Normatividad Legal aplicable vigente.
RESPONSABILIDADES

5.1 El Jefe del Equipo a cargo de la obra respectivo, es el responsable de hacer cumplir el
presente procedimiento.

5.2 El contratista es responsable de su aplicacion en las actividades que se le establece.

5.3 El Jefe del Equipo a cargo de la Obra, el Coordinador de Obra y Supervisor o Inspector de
Obra son los responsables * del control del proceso de Ejecucién de Obras.

CONDICIONES GENERALES

El procedimiento para la Aprobacién de Prestaciones Adicionales de Obra es Unico para los

Contratos de Obra gue hayan sido suscritos dentro del marco de las siguientes Leyes:

a. _Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas mediante D.L. N° 1017 y
D.S. N° 184-2008-EF y sus modificatorias aprobadas mediante Ley N° 29873 y D.S. N° 138-
2012-EF.

b. Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas
mediante Ley N° 30225 y D.S. N° 350-2015-EF.
C. Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobadas

mediante Ley N° 30225 y D.S. N° 350-2015-EF y sus modificatorias aprobadas mediante D.L.
N°1341 y D.S. N° 056-2017-EF.
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Excepto gue se especifigue una particularidad en las normas antes mencionadas.

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

La necesidad de ejecutar prestaciones adicionales de obra debe ser anotada en el cuaderno de
obra, ya sea por * el contratista a través de su residente, o por el inspector 0 supervisor, segln
corresponda. En un plazo maximo de cinco (5) dias contados a partir _del dia siguiente de
realizada la anotacion, el inspector o supervisor, segun corresponda, debe comunicar a la Entidad
la_anotacién realizada, adjuntando un informe técnico que sustente su posicidn respecto de la
necesidad de ejecutar la prestacion adicional de obra. Ademads, se requiere que el
Supervisor/Inspector en su Informe Técnico evalle y/o analice el detalle o sustento de la
deficiencia del expediente Técnico o del riesgo que haya generado la necesidad de ejecutar la
prestacion adicional.

La Entidad debe definir si la elaboracién del Expediente Técnico del Adicional esta a su cargo, a
cargo de un consultor externo o cargo del inspector o supervisor (Para el caso de la _norma
Indicada en el numeral 4.4.1: 0 a cargo del Contratista ejecutor de la obra principal), este ultimo
en calidad de prestacién adicional de obra, aprobada conforme al procedimiento previsto en el
articulo 139° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (Para e/ caso de la norma
Indicada en el numeral 4.4.1: Art. 174 del Reglamento). Para dicha definicion, la Entidad debe

tener en consideracién la naturaleza, magnitud, complejidad, entre otros aspectos relevantes de
la obra principal, asi como la capacidad técnica y/o especializaciéon del Supervisor/Inspector (Para

el caso de la norma indicada en el numeral 4.4.1. del Contratista ejecutor de la obra principal),
cuando considere encargarle a éste la elaboracidn del expediente técnico.

Concluida la elaboraciéon del expediente técnico por el Supervisor/Inspector (Para e/ caso de /a
norma indicada en el numeral-4.4.1: Contratista ejecutor de la _obra princjpal) 1o eleva a la
Entidad. En caso el expediente técnico lo elabore la entidad o un consultor externo o el
Contratista ejecutor de la obra principal, el Supervisor/Inspector cuenta con un plazo de cinco (5
dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la recepcidon del expediente técnico, para
remitir a la Entidad el informe en el que se pronuncie sobre la viabilidad de la solucién técnica
planteada en el expediente técnico. En cualquiera de los casos, de existir partidas cuyos precios
unitarios no estan previstas en el presupuesto de obra, se adjunta al expediente técnico el
documento del precio unitario pactado con el contratista ejecutor de la obra.

Recibida la comunicacion del inspector o supervisor, la entidad cuenta con catorce (14) dias para
emitir y notificar al contratista la resolucién mediante la gue se pronuncia sobre la procedencia de
la ejecucion de la prestacion adicional de obra. La demora de la Entidad en emitir y notificar esta

resolucidn, puede ser causal de ampliacidn de plazo.
*

7.1 ACCIONES PRELIMINARES PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO * DEL

ADICIONAL *

El Contratista por intermedio de su Residente de obra, * o el Inspector o Supervisor, segun
corresponda, registra en el Cuaderno de Obra la necesidad de ejecutar la(s) prestacidn(es)
adicional(es) de obra, detallando la circunstancia y/o causal que a su criterio ameriten se
ejecute una prestacion adicional de obra. * En concordancia con lo previsto por el Art. 139 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado (Para el caso de la norma indicada en e/
numeral 4.4.1: lo previsto en el Articulo 174 del Reglamento).

Dentro del plazo maximo de quince (15) dias calendarios, computados a partir de la anotacion
de la necesidad en el Cuaderno de Obra, se debe efectuar las siguientes acciones:
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7.1.1 El Contratista debe presentar un Informe al Supervisor/Inspector en la que detalle la(s)

7.1.2

causal(es) que ameriten generar la necesidad de tramitar una prestacion adicional de
obra. En concordancia con el Art. 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
(Para el caso de la norma indicada en el numeral 4.4.1: en concordancia con el Art. 196
del Reglamento) se debe contar con la opinion del proyectista que elabord el
expediente técnico y/o estudio definitivo sobre la causal que genera el adicional de
obra, ademas debera presentar el detalle o sustento de la deficiencia del expediente
Técnico o del riesgo que haya generado la necesidad de ejecutar la prestacion
adicional, asimismo debe adjuntar los planos generales y los planos de detalle de la
obra contratada segun corresponda, con la respectiva localizacion de las prestaciones
adicionales que se propone. Ademas debe comunicar la fecha tentativa a partir de la
cual se afecta la Ruta Critica del programa de ejecucion de obra.

(PLAZO: Dentro de los 02 primeros dias, desde la anotacion de la necesidad en el
cuaderno de obra).

El Supervisor/Inspector debe realizar una reunion informativa a fin de exponer, ante el
Coordinador de Obra, Asesor Técnico Externo y el Abogado que designe el Equipo
Contrataciones, el informe del Contratista, asi como su posicién sobre la anotacién en el
cuaderno de obra respecto a la necesidad de la prestacion adicional de obra, ademas
debera evaluar y/o analizar el detalle o sustento de la deficiencia del expediente
Técnico o del riesgo que haya generado la necesidad de ejecutar la prestacion
adicional, a fin de concordar el alcance técnico y legal de la procedencia de la
prestacion adicional de obra, a considerarse en el informe del Supervisor/Inspector.
(PLAZO: Dentro del 3ro 0 4to dia, desde la anotacion de la necesidad en el cuaderno de
obra). *

El Supervisor / Inspector debe remitir un Informe al Equipo encargado de la obra
indicando: la(s) causal(es) que ameriten generar la necesidad de tramitar una
prestacion adicional de obra, los lineamientos técnicos minimos que deben
considerarse en la elaboracion del Expediente Técnico del Adicional, Ademas, se
requiere que en el Informe del Supervisor/Inspector se evalle y/o analice el detalle o
sustento de la deficiencia del expediente Técnico o del riesgo que haya generado la
necesidad de ejecutar la prestacion adicional. Asimismo, debe anexar el informe del
contratista presentado en el item 7.1.1, en concordancia con el Art. 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones (Para el caso de la norma indicada en el
numeral 4.4.1: en concordancia con el Art. 196 del Reglamento) se debe contar con la
opinion del proyectista que elaboré el expediente técnico y/o estudio definitivo sobre
la causal que genera el adicional de obra, los planos presentados por el contratista y
los cuadros comparativos. Ademas debe comunicar la fecha tentativa a partir de la
cual se afecte la Ruta Critica del programa de ejecucion de obra. Finalmente, debe
indicar en dicho informe, si es procedente o no, la continuacion con el procedimiento
para la ejecucién de la prestacion adicional de obra, de ser procedente, debe sugerir
que la elaboraciéon del Expediente Técnico del Adicional se encuentre a cargo de un
consultor externo o, a cargo de la Entidad o del Supervisor/Inspector (Para el caso de
la norma indicada en el numeral 4.4.1: o a cargo del contratista ejecutor de la obra
principal).

De ser el supervisor, en su informe debe indicar el costo de la prestacion adicional por
la elaboracion del Expediente Técnico del Adicional, asi como el plazo de ejecucién del
mismo, a fin de ser evaluado por Sedapal. *(PLAZO: como maximo el 5to. Dia, desde
la anotacion de la necesidad en el cuaderno de obra).
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El Jefe de Equipo remitird lo presentado al Coordinador de Obra para la derivacion al

Asesor Técnico Externo mediante carta. El Asesor Técnico Externo mediante Informe
Técnico comunica al Coordinador de Obra su opinidn técnica respecto a lo presentado
por el Supervisor/Inspector.

(PLAZO: En el 6to dia, desde la anotacion de la necesidad en el cuaderno de obra).

Con el Informe del Asesor Técnico Externo, el Coordinador de Obra culmina su
Informe respecto a la procedencia de la necesidad de la * elaboracion del expediente
técnico * del adicional, * y lo eleva al Jefe de Equipo, quien solicitara al Equipo de
Contrataciones la opinién legal respecto a la necesidad de la elaboracion del
Expediente del Adicional, desde el punto de vista del cumplimiento de los requisitos
legales.

(PLAZO: En el 7mo dia, desde la anotacion de la necesidad en el cuaderno de obra).

El Equipo Contrataciones recibe el Informe del Jefe del Equipo a cargo de la obra, y
elabora y emite su opinién legal correspondiente.

(PLAZO: En el 8vo y 9vo dia, desde la anotacion de la necesidad en el cuaderno de
obra). *

Con la opinién del Equipo Contrataciones, el Coordinador de Obra culmina su informe y
lo entregard al Jefe de Equipo; de ser el caso, solicitara que se proceda con la
elaboracion del Expediente Técnico del Adicional y junto al Jefe de Equipo decidiran
quién sera el encargado de elaborar el Expediente Técnico del Adicional y, se proyecta
la Resolucion de Gerencia de Proyectos y Obras que resuelve la necesidad de la
elaboracion del Expediente Técnico del Adicional.

El proyecto de Resolucion de Gerencia de Proyectos y Obras que resuelve la necesidad
de la elaboracion del Expediente Técnico del Adicional, sera segun el caso:

a) Resolucién que aprueba la necesidad de la elaboraciéon del Expediente Técnico
del Adicional, debiendo disponerse que su elaboracién estard a cargo de
SEDAPAL, o del Consultor Externo, o del Supervisor/Inspector ((Para el caso de la
norma indicada en el numeral 4.4.1: 0 a cargo del contratista ejecutor de la obra
principal), definiendo ademas el plazo para la elaboracion del Expediente Técnico
del Adicional y autorizando el gasto para la elaboracion de dicho Expediente
Técnico.

b) . Resolucién que deniega la necesidad de la elaboracion del Expediente Técnico del
Adicional; y consecuentemente, la denegatoria de la ejecucion de la prestacion
adicional de obra.

(PLAZO: En el 10mo. dia, desde la anotacion de la necesidad en el cuaderno de

obra).

*

7.1.8 El Jefe del Equipo a cargo de la Obra, elevara el proyecto de Resolucion de

Gerencia de Proyectos y Obras que resuelve la necesidad de la elaboracion del
Expediente Técnico del Adicional, al Equipo Contrataciones, para el visado de la
Gerencia de Asuntos Legales y Regulacion.

(PLAZO: En el 11avo dia, desde la anotacion de la necesidad en el cuaderno de
obra). *

7.1.9 El Especialista en Contrataciones revisa el proyecto de Resolucion,

determinando:
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7.1.9.1 Si estd conforme, prepara el Informe Sustentatorio y remite el proyecto

de Resolucién debidamente visado por la Gerencia de Asuntos Legales y
Regulacion, al Equipo a cargo de la obra, pasa al numeral 7.1.10

7.1.9.2 Si existen observaciones, coordina con el Equipo a cargo de la obra, para

gue proceda con la subsanacién inmediata de las observaciones.
Levantada las observaciones, se prosigue con el tramite.

(PLAZO: En el 12avo y 13avo dia, desde la.anotacion de la necesidad en
el cuaderno de obra).

7.1.10 El Equipo a cargo de la obra, tramita ante la Gerencia de Proyectos y Obras, la

7.1.11

suscripcion de la Resolucion, quien devuelve la Resolucion suscrita al equipo
encargado de la obra.

(PLAZO: En el 14avo dia, desde la anotacion de la necesidad en el cuaderno de
obra).

El Equipo a cargo de la obra, comunicara al Contratista, al Supervisor/Inspector,
mediante carta, adjuntando la copia de la resolucion que aprueba o deniega la
necesidad de la elaboracion del Expediente Técnico del Adicional, y de ser el
caso, confirmara quién sera el encargado de elaborar el Expediente Técnico del
Adicional, asi como el plazo para su elaboracion.

Asimismo, se le remite al Equipo Licitaciones y Contratos copia de la Carta
mencionada.

(PLAZO: En el 15avo dia, desde la anotacidn de la necesidad en el cuaderno de
obra).

El Equipo a cargo de la obra, de acuerdo a quién serad encargado de elaborar el
Expediente Técnico. del Adicional; procede a:

o Si es el Supervisor/Inspector, el Expediente de la Prestacion Adicional se
presentard como parte del Expediente Técnico del Adicional, para ello debe
contar previamente con la aprobacion de dicho expediente técnico, para lo
cual debe considerar las actividades del numeral 7.2.1

o  (Para el caso de la norma indicada en el numeral 4.4.1), Si es el contratista
ejecutor de la obra principal, el Expediente de la Prestacién Adicional se
presentara como parte del Expediente Técnico del Adicional, para ello debe
contar previamente con la aprobacion de dicho expediente técnico, para lo
cual debe considerar las actividades del nhumeral 7.2.2

o Si es un consultor externo, se debe realizar procedimientos internos para
dicho servicio, una vez se cuente con dicho servicio, el consultor externo a
fin de obtener la aprobacién del Expediente Técnico del Adicional, debe
considerar las actividades del numeral 7.2.3

o Si es la propia Entidad, se debe realizar procedimientos internos para
nombrar a un grupo de trabajo con los hombres de los especialistas que se
encargaran de elaborar el Expediente Técnico del Adicional, y pase a las
actividades del numeral 7.2.4.
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7.2 ACCIONES PARA LA ELABORACION Y * APROBACION DEL EXPEDIENTE * TECNICO
DEL _ADICIONAL*

Elaboracidn por el Supervisor/Inspector

7.2.1

Una vez recibida la carta mediante la cual se adjunta la copia de la resoluciéon que
aprueba la necesidad de la elaboracién del Expediente Técnico del Adicional, el
supervisor debe elaborar dicho Expediente Técnico de acuerdo a los lineamientos
técnicos, para tal fin debe coordinar con la contratista los aspectos técnicos a
considerarse en el Expediente Técnico del Adicional, asimismo, de presentarse partidas
CUyos precios unitarios no estan previstas en el presupuesto de obra, debe adjuntar al
expediente técnico adicional, el documento del precio unitario pactado con el contratista
ejecutor de la obra.

Al dia siguiente de culminado el Expediente Técnico del Adicional, el Supervisor debe
realizar una exposicion de dicho expediente, ante el Coordinador de Obra, el Asesor
Externo, las areas usuarias relacionadas al objeto del Adicional, y el Grupo de Costos y
Presupuestos, v ese mismo dia presentara una copia del Expediente Técnico del
Adicional al Equipo a cargo de la Obra, a fin de que sea evaluado por los participantes,
en lo que es de su competencia, y de no presentarse observaciones, se emitiran las
opiniones favorables respectivas, donde deberan pronunciarse ademas respecto a la
procedencia de la ejecucion de la prestacion adicional; con lo cual se da por culminado
el Expediente Técnico del Adicional. Cabe precisar, que de acuerdo al Art. 166 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones, es responsabilidad del Supervisor o Inspector
de la Obra, revisar y verificar los metrados de la obra.

Culminado el Expediente Técnico del Adicional y con las opiniones favorables
respectivas, la supervision remitird a Sedapal un (01) original y dos (02) copias del
mismo, a fin de ser evaluado por el Coordinador, el supervisor deberd pronunciarse
ademas respecto a la procedencia de la ejecucidon de la prestacidon adicional. De no
presentarse observaciones, Sedapal aprobara los aspectos técnicos del Expediente
Técnico del Adicional mediante carta_de la Gerencia de Proyectos y Obras.

Elaboracidon por el Contratista ejecutor de la obra principal (Para el caso de la norma
indicada en el numeral 4.4.1)

*

7.2.2. Una vez recibida la carta mediante la cual se adjunta la copia de la resolucion
gue aprueba la necesidad de la elaboracién del Expediente Técnico del Adicional,
el contratista ejecutor de la obra principal debe elaborar dicho Expediente
Técnico de acuerdo a los lineamientos técnicos, para tal fin debe coordinar con el
Supervisor/Inspector los aspectos técnicos a considerarse en el Expediente
Técnico del Adicional, asimismo, de presentarse partidas cuyos precios unitarios
no estan previstas en el presupuesto de obra, debe adjuntar al expediente
técnico adicional, el documento del precio unitario pactado con el contratista
ejecutor de la obra principal.

Al dia siguiente de culminado el Expediente Técnico del Adicional, el Contratista
ejecutor de la obra principal debe realizar una exposicion de dicho expediente,
ante el Supervisor/Inspector, el Coordinador de Obra, el Asesor Externo, las

areas usuarias relacionadas al objeto del Adicional, y el Grupo de Costos y
Presupuestos, y ese mismo dia presentard una copia del Expediente Técnico del

Adicional al Equipo a cargo de la Obra, a fin de que sea evaluado por los
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participantes, en lo gue es de su competencia, y de no presentarse
observaciones, se emitiran las opiniones favorables respectivas, donde deberan
pronunciarse ademas respecto a la procedencia de la ejecucion de la prestacion
adicional; con lo cual se da por culminado el Expediente Técnico del Adicional.
Cabe precisar, que de acuerdo al Art. 197 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones, es responsabilidad del Supervisor o Inspector de la Obra, revisar
y verificar los metrados de la obra.

Culminado el Expediente Técnico del Adicional y con las opiniones favorables
respectivas, el Contratista ejecutor de la obra principal remitird a Sedapal un (01)
original y dos (02) copias del mismo. A continuacién, Sedapal remitira al
Supervisor/Inspector, segun corresponda, dicho expediente técnico, a fin de que
el Supervisor/Inspector emita en un plazo no _mayor de catorce (14) dias un
informe en el que se pronuncie sobre la viabilidad de la solucidén técnica
planteada en el expediente técnico, donde debera pronunciarse ademas respecto
a la procedencia de la ejecucion de la prestacion adicional. De no presentarse
observaciones, Sedapal aprobara los aspectos técnicos del Expediente Técnico

del Adicional mediante carta de la Gerencia de Proyectos y Obras.

Elaborado por el Consultor Externo

7.2.3

El consultor Externo, debe elaborar el Expediente Técnico del Adicional de

acuerdo a los lineamientos técnicos, para tal fin debe coordinar con la contratista
y la supervision o inspeccién, los aspectos técnicos a considerarse en el
Expediente Técnico del Adicional, asimismo, de presentarse partidas cuyos
precios unitarios no estan previstas en el presupuesto de obra, se debe adjuntar
al Expediente Técnico del Adicional, el documento del precio unitario pactado con

el contratista ejecutor de la obra.

Al dia siguiente de culminado el Expediente Técnico del Adicional, el Consultor
Externo debe realizar una exposicion de dicho expediente, ante el Supervisor o
Inspector de Obra, el Coordinador de Obra, el Asesor Externo, las areas usuarias
relacionadas al objeto del Adicional, y el Grupo de Costos y Presupuestos, y ese
mismo dia presentara una copia del Expediente Técnico del Adicional al Equipo a
cargo de la Obra, a fin de que sea evaluado por los participantes, en lo que es de
su_competencia y de no presentarse observaciones, se emitiran las opiniones
favorables respectivas, donde deberan pronunciarse ademas respecto a la
procedencia de la ejecucidon de la prestacion adicional; con lo cual se da por
culminado el Expediente Técnico del Adicional. Cabe precisar, que de acuerdo al
Art. 166 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, es responsabilidad del
Supervisor o Inspector de la Obra, revisar y verificar los metrados de la obra.

Culminado el Expediente Técnico del Adicional y con las opiniones favorables
respectivas, el Consultor Externo remitiréa a Sedapal un (01) original y dos (02)
copias del mismo. A continuacion Sedapal remitird a la supervision o al inspector,
segun corresponda, dicho expediente técnico, a fin de que el supervisor o
inspector emita en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles, contados a partir
del dia siguiente de recepcion del Expediente Técnico del Adicional, un informe
en el que se pronuncien sobre la viabilidad de la solucidn técnica planteada en el
expediente técnico, donde deberd pronunciarse ademas respecto a la
procedencia de la ejecucién de la prestacion adicional y de no presentarse
observaciones, Sedapal aprobara el Expediente Técnico del Adicional mediante

carta de la Gerencia de Proyectos y Obras.
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Elaboracidn por el Grupo de Trabajo

7.2.4 Una vez que el Grupo de Trabajo nombrado por la Gerencia de proyectos y Obras
culmine con la elaboracion del Expediente Técnico del Adicional, de acuerdo a los
lineamientos técnicos establecidos en la Resolucion que aprueba la necesidad de
la_elaboracién del Expediente Técnico del Adicional, debe coordinar con la
contratista y la supervision o inspeccion, los aspectos técnicos a considerarse en
el Expediente Técnico del Adicional, asimismo, de presentarse partidas cuyos
precios unitarios no estan previstas en el presupuesto de obra, se debe adjuntar
al expediente técnico, el documento del precio unitario pactado con el contratista
ejecutor de la obra.

Al dia siguiente de culminado el Expediente Técnico del Adicional, el Grupo de
Trabajo debe realizar una exposicion de dicho expediente, ante el Supervisor o
Inspector de Obra, el Coordinador de Obra, el Asesor Externo, las areas usuarias
relacionadas al objeto del Adicional, y el Grupo de Costos y Presupuestos; y ese
mismo dia presentara una copia del Expediente Técnico del Adicional al Equipo a
cargo de la Obra, a fin de que sea evaluado por los participantes, en lo que es de
su_competencia, y de no presentarse observaciones, se emitirdn las opiniones
favorables respectivas, donde deberan pronunciarse ademas respecto a la

procedencia de la ejecucion de la prestacién adicional; con lo cual se dard por
culminado el Expediente Técnico del Adicional. Cabe precisar que, de acuerdo al

Art. 166 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, (Para e/ caso de /a norma
indicada en el numeral 4.4.1. Art. 197 del Reglamento es responsabilidad del
Supervisor o Inspector de la Obra, revisar y verificar los metrados de la obra.

Culminado el Expediente Técnico del Adicional, con las opiniones favorables

respectivas, Sedapal remitird a la supervision o al inspector, seglin corresponda,
dicho expediente técnico, a fin de que el supervisor o inspector emita en un plazo

de cinco (5) habiles, contados a partir del dia siguiente de recepcion del
Expediente Técnico del adicional, un informe en el que se pronuncien sobre la
viabilidad de la solucién técnica planteada en el expediente técnico, a fin de ser
evaluado, donde debera pronunciarse ademas respecto a la procedencia de la
ejecucion de la prestacion adicional y de no presentarse observaciones, Sedapal
aprobara el Expediente Técnico del Adicional mediante carta de la Gerencia de
Proyectos y Obras.

7.3 ACCIONES PARA TRAMITAR LA AUTORIZACION PARA LA EJECUCION DE LA
PRESTACION ADICIONAL DE OBRA.

Recibida la comunicacion del inspector o supervisor, SEDAPAL cuenta con doce (12) dias habiles
para remitir y notificar al contratista la resolucion mediante la cual se pronuncia sobre la
procedencia de la ejecucion de la prestacion adicional de obra. La demora de SEDAPAL en emitir
y notificar esta resolucidon, podra ser causal de ampliacion de plazo. Cuando SEDAPAL decida
autorizar la ejecucidon de la prestacion adicional de obra, al momento de notificar la respectiva
resolucion al contratista, también debe entregarle el Expediente Técnico del Adicional,
debidamente aprobado.
b3
7.3.1 El Equipo a cargo de la obra, recibe el Expediente * Técnico del Adicional * entregado
por el Supervisor / Inspector, y remite el original y 01 copia al Coordinador de Obra
responsable y 01 copia al Asesor Técnico Externo para que emita su Informe Técnico.
*
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7.3.2

7.3.3

Asimismo, mediante memorando se le comunica al Equipo Gestién Legal y Administrativa
que se ha dado inicio a la tramitacion de la aprobacion de la prestacion adicional de obra,
en el que precisara la fecha a partir de la cual se afecta la Ruta Critica del programa de
ejecucion de obra, de ser el caso.

Finalmente, el coordinador de obra iniciara la elaboracién del proyecto de Resumen
Ejecutivo o Resolucidon de Gerencia General, segun corresponda.
(PLAZO: El 2do dia de la recepcidn del Expediente Técnico del Adicional por el Equipo).

El Coordinador de Obra, con el Informe del Asesor Técnico Externo, * de las areas usuarias
relacionadas al objeto del Adicional, del Supervisor y del Grupo de Costos y Presupuestos
culmina su Informe Técnico, sobre la procedencia de la ejecucion de la prestacion adicional
de obra, en el cual detalla:

a) Los antecedentes.

b) La evaluacion técnica de la solicitud del adicional. *

c) Las conclusiones y *

d) Las recomendaciones del caso.

Mediante memorando del Equipo a cargo la obra remite al Equipo Contratacion, el Informe
Técnico del Coordinador de Obra, incluido el Expediente Técnico del Adicional * para la

emision de la opinidn legal sobre la prestacion adicional de obra. (PLAZO: El 3er dia

desde la recepcién del Expediente Técnico del Adicional por el Equipo)

El Equipo Contrataciones * evalla los aspectos legales del Expediente Técnico del * del
Adicional y emite su Informe Legal correspondiente, al Equipo a cargo de la obra. *
El coordinador de obra concluye con el proyecto de Resumen Ejecutivo/Resolucion de
Gerencia General.
(PLAZO: En el 5to y 6to dia, desde la recepcion del Expediente Técnico del Adicional por el
Equipo).

El Coordinador de Obra, revisa el Informe Legal, y de acuerdo al resultado del informe
procede a:

a) Si el Presupuesto Adicional de la prestacion adicional de obra es mayor al Deductivo
Vinculante, se proyecta el Resumen Ejecutivo para el Directorio, y pasa a las
actividades del numeral 7.4

b) Si el Presupuesto Adicional de la prestacién adicional de obra es menor ¢ igual al
Deductivo Vinculante, se proyecta la Resolucién de Gerencia General, y pasa a las
actividades del numeral 7.5

7.4 TRAMITAR ADICIONALES CON ACUERDO DE DIRECTORIO

7.4.1

7.4.2

Con memorando se eleva al Equipo Presupuesto el informe técnico del Coordinador de
Obra e informe legal del Equipo Contrataciones, a fin de contar con la certificacion de
crédito presupuestario.

(PLAZO: El 7mo. dia, desde la recepcion del Expediente Técnico del Adicional por el
Equipo).

b3

El Equipo Presupuesto remite la certificacion de crédito presupuestario al Equipo a cargo
de la obra y este a su vez eleva el proyecto de Resumen Ejecutivo para el Directorio,
segun _modelo GPODAO015, al Equipo Gestién Legal y Administrativa para su revision

correspondiente.




Codigo : GPOPRO57
Sedapal Aprobacion de Prestaciones Revision : 05
———

PROCEDIMIENTO

Adicionales de Obra en concordancia con la |Aprobado : GG
. Fecha : 2017.06.15
Ley de Contrataciones del Estado y su Pagina : 12 de 21

Reglamento

7.4.3

7.4.4

7.4.5

7.4.6

7.4.7

(PLAZO: El 8vo. dia, desde la recepcidon del Expediente Técnico del Adicional por el

Equipo).

El Equipo Gestion Legal y Administrativa revisa el Resumen Ejecutivo para el Directorio, y
devuelve con sumilla de resultado de revision. El Equipo a cargo de la obra, revisa sumilla
de resultado de revisidn, en caso se indigue que el Resumen Ejecutivo para el Directorio
presente observaciones, procede con la subsanacion inmediata de las mismas.

Una vez superada las observaciones remite el Resumen Ejecutivo para el Directorio al
Equipo Contrataciones para su suscripcion, adjuntando el Expediente de la Prestacion
Adicional de Obra.

(PLAZO: El 9no y 10mo dia, desde la recepcion del Expediente Técnico del Adicional por el

Equipo). *

* la Gerencia de Asuntos Legales y Regulacién, . * previa revision del Equipo
Contrataciones, suscribe el Resumen Ejecutivo para el Directorio y devuelve al Equipo a
cargo de la obra, junto al Expediente de la Prestacién Adicional de Obra. En caso existan
observaciones, coordina con el Equipo a cargo de la obra, para que proceda con la
subsanacion inmediata de las observaciones.

(PLAZO: El 11avo dia, desde la recepcion del Expediente Técnico del Adicional por el

Equipo

*

El Equipo a cargo de la obra, envia a la Gerencia de Proyectos y Obras el Resumen
Ejecutivo para su suscripcién, elevandolo al Equipo Gestidn Legal y Administrativa el mismo
dia de entregado.

Posteriormente, el Equipo Gestion Legal y Administrativa, eleva a la Gerencia General el
Resumen Ejecutivo para el Directorio acompaniado del Expediente de la Prestacion

Adicional de Obra.
(PLAZO: El 12avo dia, desde la recepcion del Expediente Técnico del Adicional por el
Equipo).

El Directorio revisa y emite el Acuerdo de la Prestacion Adicional de obra; debiendo el
Equipo Gestion Legal y. Administrativa transcribir y remitir dicho acuerdo al Equipo a cargo
de la obra junto al Expediente de la Prestacion Adicional de Obra, y copia del Acuerdo de
Directorio a la Gerencia de Proyectos y Obras.

(PLAZO: Dentro del 13avo dia, desde la recepcion del Expediente Técnico del Adicional por
el Equipo). *

El Equipo a cargo de la obra deriva el Acuerdo de Directorio y el expediente al Coordinador
de Obra/ Inspector de Obra. Se procede al visado del Expediente * Técnico del Adicional
de * por parte del Jefe del Equipo encargado y del Coordinador de Obra.

También, remite al Equipo Licitaciones y Contratos una copia del Expediente de la
Prestacién Adicional de Obra (el cual se encuentra definido en el item 3.9).

El Coordinador de obra * elabora la carta de respuesta * del Adicional de Obra y le
notifica al Contratista y al Supervisor o Inspector el Acuerdo de Directorio. Asimismo, le
entrega el Expediente * Técnico del Adicional * debidamente aprobado.

(PLAZO: ElI 14avo dia, desde la recepcidon del Expediente Técnico del Adicional por el
Equipo). *

El Coordinador de obra, coordina la elaboracion y suscripcién de la clausula adicional, la
ampliacion/reduccion de la garantia de fiel cumplimiento; asimismo, las demas
disposiciones establecidas en el articulo * 175 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.
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((Para el caso de la norma indicada en el numeral 4.4.1. el articulo 208 del Reglamento).
b3

Nota: Para que el Expediente * Técnico del Adicional * esté debidamente aprobado, *
debe contar con el visado del Jefe de Equipo * encargado y del Coordinador de obra.

7.5 TRAMITAR ADICIONALES CON RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL

7.5.1

7.5.2

7.5.3

7.5.4

7.5:5

7.5.6

El Equipo * encargado eleva al Equipo Contrataciones el proyecto de Resolucion de
Gerencia General, adjuntando el Expediente de la Prestacion Adicional de Obra.
(PLAZO: El 7mo dia, desde la recepcidon del Expediente Técnico del Adicional por el

Equipo).

*

El Equipo Contrataciones, revisa y * emite el proyecto de Resolucién para el visado de la
Gerencia de Asuntos Legales y Regulacidn, y lo devuelve al Equipo a cargo de la obra junto
con el Expediente de la Prestacion Adicional de Obra. En caso existan observaciones,
solicita al Equipo a cargo de la obra, para que proceda con la subsanacion inmediata de las
observaciones.

El Equipo a cargo de la obra, tramita ante la Gerencia de Proyectos y Obras el visto
aprobatorio del proyecto de Resolucién.

(PLAZO: El 8avo y 9no dia, desde la recepcion del Expediente Técnico del Adicional por el
Equipo). *

El Proyecto de Resolucion y el Expediente * de la Prestacion Adicional_de Obra son
devueltos al Equipo * por la GPO. Para que, el Equipo mediante memorando envie el
proyecto de Resolucidon-al Equipo Gestion Legal y Administrativa para su revision,
adjuntando el Expediente de la Prestacion Adicional de Obra.

(PLAZO: El 10mo dia, desde la recepcién del Expediente Técnico del Adicional por el
Equipo).*

El Equipo Gestion Legal y Administrativa revisa el proyecto de Resolucién, y eleva a la
Gerencia General para su suscripcidn, en caso se presenten observaciones coordina con el
Equipo a cargo de la obra para la subsanacién inmediata de las mismas. Lo que implicaria
realizar el procedimiento desde el punto 7.5.2 (Obtencién de los vistos del * ECo y la
GPO).

(PLAZO: El 11avo dia, desde la recepcién del Expediente Técnico del Adicional por el

Equipo). *

La Gerencia General suscribe la Resolucion, la remite al Equipo a cargo de la obra,
acompaiado del Expediente de la Prestacion Adicional de Obra, y remite copia de la
Resolucion a la Gerencia de Proyectos y Obras.

(PLAZO: ElI 12avo dia, desde la recepcién del Expediente Técnico del Adicional por el

Equipo).*

El Equipo a cargo de la obra deriva la Resolucién y el Expediente de la Prestacién
Adicional de Obra al Coordinador de Obra/ Inspector de Obra. Se procede al visado del
Expediente * Técnico del Adicional * por parte del Jefe del Equipo * encargado y del
Coordinador de Obra.

Ademas, se remite al Equipo Licitaciones y Contratos * una copia del Expediente de la
Prestacion Adicional de Obra (el cual se encuentra definido en el item 3.9).
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7
8

El Coordinador de obra * elabora la carta de respuesta * del Adicional de Obra, en donde
le notifica al contratista la Resolucion de Gerencia General, adjuntado el Expediente *
Técnico del Adicional * debidamente aprobado.

(Plazo: El 14avo dia habil, desde la recepcién del Expediente Técnico del Adicional por el
Equipo). *

El Coordinador de obra, coordina la elaboracion y suscripcion de la clausula adicional, la
ampliacion/reduccién de la garantia de fiel cumplimiento; asimismo, las demas
disposiciones establecidas en el articulo * 175 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

(Para el caso de la norma indicada en el numeral 4.4.1: el articulo 208 del Reglamento).

*

Nota: Para que el Expediente * Técnico del Adicional * esté debidamente aprobado, *
debe contar con el visado del Jefe de Equipo * encargado y del Coordinador de obra.

MEDIDAS DE SEGURIDAD

Los colaboradores, al realizar las actividades relacionadas con el procedimiento, deben aplicar las
medidas de prevencidn y control de los riesgos identificados en los procesos y actividades en las
cuales se estd implementando el presente procedimiento, segin el SSTFO002 Formulario
Identificacion de Peligros Evaluacion de Riesgos y Determinacién de Controles, y el SSTFO006
Formulario Control de Riesgos de Seguridad y Salud en el Trabajo.

REGISTROS Y ANEXOS

9.1

9.2

Registros

9.1.1 Registros

9.1.2 Cartas.

9.1.2 Informes.

9.1.3 Memorandos.

9.1.4 Resoluciones:

9.1.5 Acuerdos de Directorio
9.1.6 Anexos

Anexos

*

Anexo 01: Acciones Preliminares para la Elaboracion del Expediente Técnico del Adicional

Anexo 02: Acciones para la Elaboracion y Aprobacion del Expediente Técnico del Adicional

- Elaboracion por el Supervisor /Inspector

- Elaboracion por el Contratista ejecutor de la obra (para el caso de la norma indicada en el
numeral 4.4.1)

- Elaboracién por el Consultor Externo

- Elaboracion por el Grupo de Trabajo

Anexo 03: Acciones para Tramitar la Autorizacion para la Ejecucién de la Prestacion Adicional
de Obra

Anexo 04: Acciones para Tramitar Adicionales con Acuerdo de Directorio

Anexo 05: Acciones para Tramitar Adicionales con Resolucion de Gerencia General
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ANEXO 01: ACCIONES PRELIMINARES PARA LA ELABORACION DEL EXPEDIENTE TECNICO DEL
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ANEXO 05: ACCIONES PARA TRAMITAR ADICIONALES CON RESOLUCION DE GERENCIA
GENERAL
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